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GESTÃO ADMINISTRATIVA

ADQUIRIR MATERIAL PERMANENTE, DE CONSUMO E CONTRATAR 
SERVIÇOS

ELABORAÇÃO DAS MINUTAS DE CONTRATO PARA COMPOR EDITAIS DE 
LICITAÇÃO REFERENTES À AQUISIÇÃO DE BENS E À PRESTAÇÃO DE 

SERVIÇOS DIVERSOS

FORMALIZAÇÃO DE CONTRATOS DE FORNECIMENTO E/OU DE PRESTAÇÃO 
DE SERVIÇOS DIVERSOS

GESTÃO DA INFORMAÇÃO, DA COMUNICAÇÃO E DAS RELAÇÕES INSTITUCIONAIS

INFORMAÇÃO E SUPORTE AO PÚBLICO INTERNO E EXTERNO DO TRT 

GERIR PATRIMÔNIO MOBILIÁRIO E IMOBILIÁRIO

FORMALIZAÇÃO 
DE CONTRATOS 
DE LOCAÇÃO DE 

IMÓVEL

FORMALIZAÇÃO DE 
CONTRATOS DE 

COMPRA DE IMÓVEL

ELABORAÇÃO E 
FORMALIZAÇÃO DOS 

TERMOS DE DOAÇÃO DE 
BENS INSERVÍVEIS

FORMALIZAÇÃO DOS 
TERMOS DE CESSÃO DE 

ESPAÇO FÍSICO (ONEROSA 
OU NÃO) PROMOVIDAS 

PELO TRT3

FORMALIZAÇÃO DOS 
TERMOS DE CESSÃO DE 

USO DE IMÓVEL FIRMADAS 
PELO TRT3

FORMALIZAÇÃO DOS 
TERMOS DE 

TRANSFERÊNCIAS DE 
BENS FIRMADAS PELO 

TRT3

GERIR SERVIÇOS ADMINISTRATIVOS INTERNOS E TERCEIRIZADOS
ELABORAÇÃO E FORMALIZAÇÃO DOS TERMOS 

ADITIVOS DE TODOS OS CONTRATOS 
FORMALIZADOS PELA SFIC

AUXÍLIO NO CONTROLE DA VIGÊNCIA DE TODOS OS CONTRATOS 
FORMALIZADOS PELA SFIC,  COM COMUNICAÇÃO PRÉVIA AOS 

RESPECTIVOS GESTORES SOBRE O SEU TÉRMINO

ARQUIVAMENTO DE AJUSTES FÍSICOS E DIGITAIS FINDOS

GERIR CONVÊNIOS E ACORDOS DE COOPERAÇÃO

FORMALIZAÇÃO DOS CONVÊNIOS PARA DESTINAÇÃO DE AUTOS FINDOS E/OU DE 
OUTROS MATERIAIS RECICLÁVEIS

FORMALIZAÇÃO DOS CONVÊNIOS 
REFERENTES À ASSISTÊNCIA JUDICIÁRIA

FORMALIZAÇÃO DOS CONVÊNIOS FIRMADOS PELO TRT3 PARA CONSIGNAÇÃO EM FOLHA DE PAGAMENTO

FORMALIZAÇÃO DOS TERMOS DE 
COOPERAÇÃO/CONVÊNIOS PARA 
COMPARTILHAMENTO DE IMÓVEL 

FIRMADOS PELO TRT3

FORMALIZAÇÃO DE TERMOS E ACORDOS DE COOPERAÇÃO TÉCNICA DIVERSOS, FIRMADOS PELO TRT3

GOVERNANÇA E ESTRATÉGIA
PRESTAR CONTAS À SOCIEDADE, CONSELHOS SUPERIORES E ÓRGÃOS DE CONTROLE

PUBLICAÇÃO DE TODOS OS 
AJUSTES CELEBRADOS PELO 

REGIONAL NO PORTAL 
TRANSPARÊNCIA

GESTÃO DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO

MANTER, SUPORTAR E DESCONTINUAR SOLUÇÕES DE TIC

ADMINISTRAÇÃO/GESTÃO DO SISTEMA DE CONTRATOS DO TRT3 
(SISCON / CONTRATOS.GOV)

ELABORAÇÃO E FORMALIZAÇÃO DE 
TERMOS DE RESCISÃO DE 

CONTRATOS

CADASTRO DOS 
APOSTILAMENTOS 

CONTRATUAIS

ELABORAÇÃO E FORMALIZAÇÃO DE TERMOS DE RESCISÃO DE CONVÊNIOS

FORMALIZAÇÃO DOS CONVÊNIOS DE 
CESSÃO DE SERVIDOR

ELABORAÇÃO E FORMALIZAÇÃO DOS TERMOS ADITIVOS DE TODOS OS CONVÊNIOS/ACORDOS DE 
COOPERAÇÃO FORMALIZADOS PELA SFIC

AUXÍLIO NO CONTROLE DA VIGÊNCIA DE TODOS OS CONVÊNIOS FORMALIZADOS PELA SFIC, COM 
COMUNICAÇÃO PRÉVIA AOS RESPECTIVOS GESTORES SOBRE O SEU TÉRMINO

ELABORAÇÃO E ATUALIZAÇÃO DE 
MINUTAS PADRÃO DE CONVÊNIOS

INFORMAÇÃO E SUPORTE AO PÚBLICO 
INTERNO E EXTERNO DO TRT 

PUBLICAÇÃO DOS EXTRATOS DE  
AJUSTES CELEBRADOS PELO 

REGIONAL NO DIÁRIO OFICIAL DA 
UNIÃO

ELABORAÇÃO DE 
MINUTA PADRÃO DE 

TERMOS DE DOAÇÃO DE 
BENS INSERVÍVEIS

PUBLICAÇÃO DOS AJUSTES 
CELEBRADOS PELO REGIONAL  

NO PNCP (PORTAL NACIONAL DE 
CONTRATAÇÕES PÚBLICAS)
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